Anleitung Anpassung Export Controlling Listen
Liestal, 14. April 2020

1. Neue Controlling Liste abspeichern

2. MVB Starten = Datei «Suchen» = «Erweitert»

Suche X
Geben Sie den Familiennamen oder einen Suchbegriff
und/oder ein Datum ein und wahlen Sie, welche Liste als
Ergebnis angezeigt werden sall
Name | |
Suchbegriff | |
Datum | |
Suchen In Beratung o
Abbruch Erweitert

«Beratungen» 6ffnen und den gewunschten Zeitraum eingeben z.B. «03.2020» fur

3.
alle Marz-Beratungen = unten rechts auf das «Beratungen»-Feld klicken
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Auswahl aller Beratungen erscheint - aufs «Zahnrad» unten klicken >

«Exportieren»

@ Mves
Datei Bewbeten Ancicht Ginfagen Format Dstensate Scripts Hife

Beratungsliste (1 von 9 aus 11)

Muster, Daniela, 4410 Liestal
Rakitic, Eren, 4410 Liestal

Eoe: Beratungen ais Liste

26122019 26012020 1 1b Lestal
12082019 28.01.2020 1 1 Liestal
06012020 04022020 1 b Liestal
01112019 11022020 3 3d KU Lestal
05012020 14.042020 1 b KU Lestal
27.11.2019 14042020 1 b Uiestal
27.11.2019 14042020 2 2 KU Uestal
14012020 14042020 1 1b Liestal
14012020 14042020 2 FERTY Liestal

Klickt man die erste Beratung an, gelangt man direkt in das Beratungsfeld zum

anpassen. Unten bei den Pfe
werden und so Anderungen
aufrufen zu missen
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Stammblatt Famie
Daniela Muster (f, *26.12.19) axer hewts 150 5T
Familie Muster (Liestal), KM: Schwsizerdeitsch, K.
Beratung
Dot 38.01.2020 ort Uestal
Kategone Ersthontakt
Telsfonisch emeicht onnlsrarm
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5. Zuriick zum Export = Vorlagen unten anklicken und auf die Vorlage klicken, die ihr

erstellt habt, in meinem Fall «Kontrolle-Tatigkeiten» - den Kreis unten links
anklicken

Vorlagen Export
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6. Die hinterlegten Zahlen der Reihenfolge erscheinen nun. Léschen der folgenden

Angaben erfolgt durch klicken ins entsprechende Feld:
- SK > Ischen

- Anzahl Kinder - I6schen

- Themen - l6schen

- Verstandigung - léschen

Nun sollten alle gewtinschten Exportfeldef in der richtigen Reihenfolge sein (auch im

Anhang)
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7. Wenn alles angepasst ist, unten auf «Weiter» - Exportierte Liste in einem eurer
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8. Die gelben Felder habe ich angepasst. Es erscheinen nicht mehr alle leeren Felder
gelb, die nicht per se ausgefullt werden kdnnen z.B. E-Mail und Hebamme.
Bitte auf Rechtschreibefehler achten bei Herkunft, Sprache usw.

Feld «Dauer» - ich kann keine Regel hinterlegen, dass falsch ausgefillte Felder
markiert sind. Grundsatzlich gilt: Die «Dauer» darf nur ausgefillt sein, wenn in der
«Art Bezeichung» eine 2er Kategorie aufgefihrt ist. Um das besser zu kontrollieren,
kdnnt ihr die Spalte «Kategorie» oder «Art Bezeichnung» nach aufsteigenden Zahlen
ordnen und so besser kontrollieren ob auch nur bei den 2er Arten eine Dauer ist.

=> In der entsprechenden Spalte das graue Dreieck anklicken > «Nach Grésse

sortieren»

NEU_Cartrolling Tatigkeiten - Excel

schlecht

208.01.2020 Liestal
26.01.2020 Liestal
04.02.2020 Liestal
14.04.2020 Liestal
14.04.2020 Liestal
14.04,2020 Liestal
14.04.2020 Liestal
14.04.2020 Liestal
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11.02.2020 Liestal
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